SIMULACRO

A CHAMADA DE EMERGENCIA é feita pela TELEFONISTA depois de receber
ordens dos seus superiores (PRESIDENTE DO CONSELHO EXECUTIVO OU
COORDENADOR DE SEGURANCA).

N&o entre em panico e preste as seguintes informacdes de uma forma clara e
precisa:

- Nome do estabelecimento de ensino

- Descricéo da ocorréncia

- Tipo de ajuda solicitada

- Existéncia de vitimas

- Localizag&o do estabelecimento e acessos

- Indicacao clara de que se trata de um exercicio

- Medidas ja adoptadas (se for solicitado)

- Meios de 1.2 intervencéao disponiveis (se for solicitado).

PROFESSORES

Todos os Professores devem analisar os planos de evacuacédo de cada piso, que
estao afixados na Sala de Professores, para saberem qual o percurso de evacuacao
a efectuar em funcdo das salas e dos blocos em que leccionam e qual o Ponto de
Encontro para onde se devem dirigir.

DIRECTORES DE TURMA

Os Directores de Turma devem reunir com os Alunos, para os informar dos
comportamentos a terem, e o que devem fazer.

Devem percorrer com os alunos o caminho de evacuacdo até ao Ponto de Reunido
respectivo.

Todos os Directores de Turma ficardo responsabilizados, assim como os Professores
da prépria turma, pela informacdo e esclarecimento das normas e regras a serem
executadas, de forma que os alunos saibam o caminho de evacuacdo a realizar em
funcdo da sala em que se encontram, quando soar o sinal de alarme e o Professor der
ordem de evacuacdo. Também devem ser previstas as situacbes de intervalo e
auséncia de Professor nos seguintes espacos: polivalente, recreios, biblioteca, sala de
estudo, etc.

Todos os Alunos da Turma deveram estar informados que depois de uma evacuacao
deveré aguardar no respectivo ponto de encontro a ordem do responsavel pelo Orgao
de Gestéo para regressar ao local de trabalho.



COMUNIDADE ESCOLAR

Toda a Comunidade Escolar devera estar informada que depois de uma evacuacao
devera aguardar no respectivo ponto de encontro a ordem do responsével pelo Orgéo
de Gestéo para regressar ao local de trabalho.

PESSOAL AUXILIAR

Os Funcionérios de cada bloco devem, ao sinal de alarme, abrir rapidamente a porta
de saida do bloco e encostar a sua mesa a parede. A seguir devem desligar o quadro
eléctrico do bloco e colocar-se no local indicado no Plano de Emergéncia e Evacuacao,
para auxiliar a saida dos alunos de forma que esta se processe com calma e ordem, e
s6 abandonardo o seu posto quando todos os alunos tiverem saido do seu piso,
deslocando-se em seguida para o respectivo ponto de encontro ou dirigindo-se ao
Professor Delegado para a Segurancga se houver alguma ocorréncia a descrever.

O Chefe do Pessoal Auxiliar depois de ter recebido ordem do responsavel do Orgéo
de Gestéo, da o sinal de alarme (1 toque prolongado com cerca de 5 minutos), faz o
alerta ligando para o 112 (o telefone que faz o alerta deve estar ligado directamente
arede, ndo passando portanto pela central), desliga o Quadro Geral da Escola e em
seguida desloca-se para o local de observador do 1.° piso (r/c) do Bloco Principal, s6 o
abandonando quando toda agente tiver saido do Bloco.

Os Funcionarios das Salas Especificas — Biblioteca, Pavilhdo, Gimnodesportivo,
Sala de Estudo, Etc. — devem abrir rapidamente as portas das suas salas e organizar a
saida dos alunos de forma calma, em passo apressado e em fila indiana seguindo o
trajecto indicado na planta de evacuacdo para o local de reunido estabelecido ou
dirigir-se depois ao Professor Delegado para a Seguranca se houver alguma
ocorréncia a descrever.

No que diz respeito ao sector do Refeitério, uma Funcionaria da Cozinha deve abrir a
porta de saida do Refeitorio e, juntamente com outra colega, deve ajudar os alunos a
organizarem-se para sairem do refeitorio (se os houver) de forma calma, em passo
apressado e em fila indiana, colocando-se uma no interior do refeitério e a outra junto a
porta de saida, que foi por si aberta; outra Funcionaria deve desligar a torneira geral
do gas; outra Funcionéria deve desligar o quadro eléctrico da cozinha (se ndo houver
fuga de gas), devem encaminhar os alunos para o ponto de reunido respectivo e
depois dirigir-se ao Professor Delegado para a Seguranca se houver alguma
ocorréncia a descrever.

As Funcionérias do Bufete devem desligar o quadro eléctrico do bar e depois auxiliar
a saida organizada dos alunos daquele sector, colocando-se uma no interior da Sala
de Convivio dos alunos e outra na porta de saida do bloco, devem encaminhar os
alunos para o ponto de reunido respectivo e depois dirigir-se ao Professor Delegado
para a Seguranca se houver alguma ocorréncia a descrever.

As Funcionarias da Reprografia e Papelaria devem desligar o quadro eléctrico do
seu sector e auxiliam na organizagdo da saida dos alunos que se encontrem nos seus
sectores, levando-os para o ponto de encontro respectivo e depois dirigir-se ao
Professor Delegado para a Seguranga se houver alguma ocorréncia a descrever.



O Funcionério do portdo deve abrir o portdo destinado a entrada das viaturas de
socorro, ndo deixando entrar nem sair ninguém pela porta de entrada principal,
enquanto durar a evacuagao.

PESSOAL ADMINISTRATIVO

Os Funcionarios administrativos evacuam 0s seus sectores seguindo o trajecto
definido no Plano de Evacuacéo, seguindo em fila indiana para o ponto de reuniéo
respectivo.

PROFESSOR RESPONSAVEL PELA SEGURANCA

O Professor Responsavel pela Seguranca devera estar junto do portdo de entrada
das viaturas de socorro para receber as informagcfes dos Funcionérios dos diferentes
Blocos, Salas Especificas, Cozinha, Bufete, Reprografia, Papelaria, PBX, Biblioteca,
etc., e prestar as Forcas de Socorro todas as informacdes, tais como: local ou locais
sinistrados, numero e tipo de vitimas e sua localizagdo, encaminhando os Bombeiros
para esses locais.

RESPONSAVEL PELO ORGAO DE GESTAO.

As informacgdes, quando solicitadas pelos pais e encarregados de educacéo, érgaos de
comunicacéo escrita e falada, serdo dadas pelo responsavel pelo Orgdo de Gestéo.
Cabe a este responsavel ainda a tarefa de mandar regressar toda a Comunidade
Escolar aos seus locais de trabalho, depois de receber ordem de término do exercicio
do responsavel pelo Servico Municipal de Proteccdo Civil ou na sua auséncia do
Comandante dos Bombeiros.

NOTA

Todos os elementos da Escola devem ter a preocupacao/obrigacdo de analisar os
plantas de Evacuacdo por piso, por bloco e a planta de implantacdo da escola (que
estardo afixadas em local bem visivel nos respectivos blocos), correspondentes aos
seus locais de trabalho, para saberem qual o trajecto que vao ter de efectuar em caso
de evacuacao. Devem colocar as suas duvidas, se as tiverem, ao Professor Delegado
para a Seguranca.



